	R  O  M  A  N  I  A

 COMUNA   CRICIOVA
Criciova nr.51, tel/fax.0256/ 335807
e-mail: primaria.criciova@cjtimis.ro
jud.Timiş


Nr.2752 din 20.06.2019
ANUNŢ
În temeiul prevederilor H.G. nr. 286/2011, modificata şi completata de H.G. nr. 1027/2014
COMUNA CRICIOVA, JUDEŢUL TIMIŞ, cu sediul în Criciova, nr. 51, jud.Timiş
organizează concurs pentru ocuparea  postului contractual vacant de Inspector de specialitate  gradul  IA , pe  perioadă nedeterminată, din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Criciova astfel :
          Locul desfăşurării concursului : sediul instituţiei din loc.Criciova nr.51



Data desfăşurării concursului :  

- Proba scrisă     în data de 12.07.2019,  ora 10,00, 

- Proba interviu în data de 16.07. 2019,  ora 10,00

Dosarele de înscriere  se pot depune la sediul instituţiei, din loc.Criciova nr.51, judeţul Timiş, în perioada 21 iunie –  4 iulie  2019 ora 12 00.

( Publicitatea examenului se va asigura în data de 20 iunie.2019)
Relaţii suplimentare la secretarul  comunei Criciova: tel./fax 0256/335807 și adresă
 e-mail primaria.criciova@cjtimis.ro
                                        PRIMAR






SECRETAR
                               CATANA CRISTIAN IOSIF 

                                    GURAU IONELA 
CONDIŢII DE PARTICIPARE LA CONCURSUL
 pentru ocuparea  postului contractual vacant de Inspector de specialitate  gradul  IA, pe perioadă nedeterminată, din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Criciova
Inspector de specialitate  gradul  IA, clasa I, grad profesional 5 – Compartimentul administrativ 1 post vacant
- candidaţii trebuie să îndeplinească condiţii generale prevăzute la art. 54 din Legea nr. 188/1999– privind Statutul Funcţionarilor Publici, r2, cu modificările şi completările ulterioare;

- studii universitare de licenţă absolvite cu diplomă, respectiv studii superioare de lungă durată, absolvite cu diplomă de licenţă sau echivalentă – domeniul ştiinţe juridice, specializarea drept;
- vechime în specialitatea studiilor necesară exercitării funcției: minim 10 ani vechime în specialitate.
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SECRETAR

                               CATANA CRISTIAN IOSIF 

                                    GURAU IONELA 
Acte necesare înscrierii la concursul pentru ocuparea               
                         pentru ocuparea  postului contractual vacant de Inspector de specialitate  gradul  IA, pe perioadă nedeterminată, din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Criciova
1) formularul de înscriere prevăzut în HG 286/2011;  

2) curriculum vitae, modelul comun european;  

3) copia actului de identitate;  

4) copii ale diplomelor de studii – domeniul ştiinţe juridice, specializarea drept;

5) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare, după caz;  

6) copia carnetului de muncă şi după caz, a adeverinţei eliberate de angajator pentru perioada lucrată, care să ateste vechimea în muncă şi, după caz, în specialitatea studiilor necesare ocupării funcţiei;  

7) copia adeverinţei care atestă starea de sănătate corespunzătoare, eliberată cu cel mult 6 luni anterior derulării concursului de către medicul de familie al candidatului;  

8) cazierul judiciar;  

9) declaraţia pe propria răspundere sau adeverinţa care să ateste calitatea sau lipsa calităţii de lucrător al Securităţii sau colaborator al acesteia. 
Adeverinţele care au un alt format decât cel prevăzut la punctul 6) trebuie să cuprindă elemente similare celor prevăzute în HG 286/2011 şi din care să rezulte cel puţin următoarele informaţii: funcţia/funcţiile ocupată/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfăşurării activităţii, vechimea în muncă acumulată, precum şi vechimea în specialitatea studiilor.
Adeverinţa care atestă starea de sănătate conţine, în clar, numărul, data, numele emitentului şi calitatea acestuia, în formatul standard stabilit de Ministerul Sănătăţii Publice.
Copiile de pe actele prevăzute mai sus se prezintă în copii legalizate sau însoţite de documentele originale, care se certifică pentru conformitatea cu originalul de către secretarul comisiei de concurs.

Cazierul judiciar poate fi înlocuit cu o declaraţie pe propria răspundere. În acest caz, candidatul declarat admis la selecţia dosarelor are obligaţia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfăşurării concursului, dar nu mai târziu de data şi ora organizării interviului, sub sancţiunea neemiterii actului administrativ de numire.
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SECRETAR

                               CATANA CRISTIAN IOSIF 

                                    GURAU IONELA 
BIBLIOGRAFIE
                         pentru ocuparea  postului contractual vacant de Inspector de specialitate  gradul  IA, pe perioadă nedeterminată, din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Criciova
1. Constituţia României , republicată

2. Legea nr. 215/2001 – privind administratia  publică locală, republicată, cu modificarile si 
      completarile ulterioare.
3. Legea nr.213/1998 – privind proprietatea publică și regimul juridic al acesteia

4. Legea 17/2014-Lege privind unele masuri de reglementare a vanzarii-cumpararii terenurilor agricole situate in extravilan si de modificare a Legii nr. 268/2001 privind privatizarea societatilor comerciale ce detin in administrare terenuri proprietate publica si privata a statului cu destinatie agricola si infiintarea Agentiei Domeniilor Statului
5. Legea 15/2003 Lege privind sprijinul acordat tinerilor pentru construirea unei locuinte proprietate personala (r2)
6. Legea 18/1991
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SECRETAR

                               CATANA CRISTIAN IOSIF 

                                    GURAU IONELA 
ATRIBUȚIILE
postului contractual vacant de Inspector de specialitate  gradul  IA, pe perioadă nedeterminată, din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Criciova
  -    atributii privind aplicarea Legii 17/2014(preluare si verificare dosare , depunere dosare DAJ)

  -    atributii privind aplicarea Legii 15/2003( preluare dosare , depunere documentatie in Consiliul Local)
 -     participa la sedintele Comisiei Locale de fond funciar 

 -    consultanta in  redactarea  de catre persoanele fizice si juridice a contractelor  de arenda si comodat 
· participă la lucrările Comisiei de aplicare a Legii nr.18/1991.

· participă la audienţe, întocmeste procesul verbal al acestora şi urmăreşte soluţionarea cererilor adresate conducerii Primăriei.

· urmărește și asigură transmiterea în timp util a răspunsurilor la relațiile solicitate de instanțele judecătorești, cu activitatea pe care o desfășoară

  -   participă în echipă la acţiuni de control cu privire la autorizaţii de construcţie, autorizaţii de funcţionare precum şi în alte acţiuni

-  să întocmească corespondența cu autoritățile publice, instituțiile publice / private sau de interes public cu care colaborează în vederea rezolvării atribuțiilor de serviciu

· Inregistrarea corespondenței și a  documentelor primite, elaborate sau transmise altor direcții sau diverșilor parteneri;
1. Înregistrarea documentelor la registratură și expedierea acestora, dacă este cazul;
2. Întocmirea,redactarea, tehnoredactarea documentelor;
3. Responsabilități privind semnarea documentelor ;
4. Responsabilități de fotocopiere/scanare a documentelor;
5. Responsabilități privind  îndosarierea documentelor;
6. Responsabilități privind arhivarea documentelor;
7. Responsabilități privind căutarea documentelor îndosariate /arhivate;
· Întocmirea diferitelor rapoarte statistice la cerere;
     În exercitarea profesiei şi în legătură cu aceasta, angajatul este obligat să păstreze secretul profesional privitor la cauza ce i-a fost încredinţată, cu excepţia cazurilor prevăzute expres de lege.

     Angajatul acordă consultanţă, opinia sa fiind consultativă.

     Angajatul răspunde pentru încălcarea obligaţiilor profesionale, potrivit legii. 

     Angajatul răspunde disciplinar pentru nerespectarea prevederilor legii şi ale reglementării legale privind activitatea persoanei juridice în slujba căreia se află.
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